
 

 

 

 

 
การจัดการทรัพยสินของราชการ 

ของบริจาคการจัดเก็บของกลาง 
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ประกาศสถานีตํารวจภูธรเวียงเกา 

เรื่องการจัดการทรัพยสินของราชการของบริจาคและการจัดเก็บของกลาง และ
แนวทางการนําไปปฏิบัต ิ

ดวยสถานีตํารวจภูธรเวียงเกา มีความมุงมั่นในการบริหารและจัดการจัดการทรัพยสิน ของ
ราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือใหมี การ
จัดเก็บ การเบิก จายนําไปใชในการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจ เปนไปอยางโปรงใส มีประสิทธิภาพ คุมคา 
และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแหงชาติ 

ในการนี้ จึงไดกําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพยสินของราชการ ของบริจาค และการ 
จัดเก็บของกลาง และสํานวนการสอบสวนคดีอาญาและคดีจราจร เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติในการจัดการ 
ทรัพยสินของราชการและของบริจาคสําหรับใหเจาหนาที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน 

 

 
 

 
ของทางราชการ 

ขอ1 ประกาศฉบับนี้ 
“สถานีตํารวจ”หมายความวาสถานีตํารวจ 
“พัสดุ”หมายความวาวัสดุครุภัณฑของสถานีตํารวจท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชน 

“ของบริจาค”หมายความวาเงินหรือพัสดุท่ีมีผูมอบใหแกสถานีตํารวจเพ่ือใชในกิจการ 
ของสถานีตํารวจโดยระบุวัตถุประสงคไวชัดเจน 

“วัสด”ุ หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช
งานไมนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 

“ครุภัณฑ” หมายความวา สิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การ
ใชงานนาน ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น 

“ผูยืม”หมายความวาสถานีตํารวจหรือเจาหนาที่ของสถานีตํารวจ “ผูใหยืม” 
หมายความวา ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม 
“ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม” หมายความวา หัวหนาสถานีผูใหยืม หรือหัวหนางานพัสดุ 

หรือเจาหนาที่อ่ืนที่หัวหนาสถานีผูใหยืมมอบหมาย 
“ของกลาง” หมายความวา วัตถุใดๆหรือทรัพยสิน หรือหัวหนางานพัสดุ ซึ่งตกมาอยู 

ในความคุมครองของเจาพนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหนาที่ในทางราชการ และไดยึดไวเปนของ 
กลางเพ่ือพิสูจนในทางคดี หรือเพื่อจัดการอยางอื่นตามหนาที่ราชการ 
ขอ 2 การเบิกยืม - คืน วัสดุสิ่งของหลวง ใหบุคลากรในสถานีตํารวจภูธรแวงนอย ถือปฏิบัติตามระเบียบ กรมตํารวจ
วาดวยการเบิกจายวัสดุสิ่งของหลวงตาง ๆ ฉบับที่ 43 พ.ศ. 2530 และระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อ
จัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

/.การจราจร… 

(สําเนาคูฉบบั) 
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การจราจรทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 43 (4) และมาตรา 78 ตามประมวลกฎหมายอาญา 291 มาตรา 300 
และมาตรา 281 

๑.การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใดๆตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
โดยผูใหยืมตองคํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุมคา และเกิดประโยชนสูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ 
การใหยืมดวย 

๒. ผูใหยืมตองจัดใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ตามแบบฟอรม ที่
กรมบัญชีกลาง หรือสํานักงานตํารวจแหงขาติ กําหนดทุกครั้ง 

 
๓. ผูใหยืมตองกําหนดระยะเวลาสงคนืพัสดุโดยปกติพึงกําหนดใหสอดคลองกับเหตุผล 

ความจําเปนในการใชพัสดุที่ยืมนั้น ทั้งนี้ ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแตละคราวไมควรเกิน ๑ เดือน 
นับจากวันที่ยืมหรือระยะเวลาที่สํานักงานตํารวจแหงชาติกําหนดแตหากมีความจําเปนอาจขอขยายระยะเวลา 
การยืมตอไปได โดยดําเนินการใหมีหลักฐานการยืมที่ครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําขอ ๒มาใช 
โดยอนุโลม 

 
๔. กรณี พัสดุที่ยืมเกิดชํารุด เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการ 

แกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ 
และคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

5.เมื่อครบกําหนดยืมหากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุที่ยืมไปใหผูใหยืมหรือเจาหนาที่ที่ไดรับ
มอบหมายจากผูใหยืมติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแตวันครบกําหนด 

ขอ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลาง ให ดําเนินการจัดเก็บของกลาง ตามระเบียบการตํารวจ 
เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ 15 เรื่องการรับสงงานในหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๕๗ และตามแนวทางการปฏิบัติ ดังนี้ 

 
๑. ยึดของกลางไดจากตัวบุคคลใด เปนของกลางอะไร ใหทําบันทึก (บันทึกการตรวจ 

คน) ใหถูกตองตามกฎหมาย เชน ตองบันทึกวากอนลงมือคนเพ่ือพบของกลางนั้น เจาพนักงานผูคนไดแสดง 
ความบริสุทธิ์กอนคนไดคนตอหนาผูครอบครองสถานที่ หรือบุคคลในครอบครัวของผูนั้นหรือตอหนาพยาน 
อยางนอย ๒ คน ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๐๒ , ป.เก่ียวกับคดี ลักษณะที่ ๑๕ บทท่ี ๑ ขอ ๔๑๘ ) 

 
๒. ของกลางที่ยึดไดตองใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลในครอบครัวผูตองหา ผูแทน 

หรือพยานดู เพื่อใหรับรองวาถูกตอง ถาบุคคลดังกลาวนั้นรับรองหรือไมรับรองก็ใหบันทึกไว 
๓. การคนของกลาง ผูคนตองบันทึกรายละเอียดของการคนและทําบัญชีรายละเอียด 

สิ่งของที่คนไดไวดวย บันทึกการคน และบัญชีสิ่งของกลางนั้น ใหอานใหผูครอบครองสถานที่ บุคคลใน 
ครอบครัว ผูตองหา จําเลย ผูแทน หรือพยานฟงแลวแตกรณี และใหผูนั้นลงลายมือชื่อรับรองไว 

๔. เมื่อนําของกลางไปถึงที่ทําการของ พนักงานสอบสวนใหจดรูปพรรณสิ่งของกลางลง 
ในรายงาน ปจว.และสมุดยึดทรัพยและของกลาง แลวเขียนเลขกํากับที่ยึดทรัพยติดไวกับสิ่งของนั้นใหมั่นคง 
อยาใหหลุดหรือสูญหายไดแลวเก็บรักษาไวตามระเบียบ(ขอบังคบัการเก็บรักษาของกลางกระทรวงมหาดไทย 
พ.ศ.๒๔๘๐ ) 

/๕.ของกลางใด... 
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๕.ของกลางใดท่ีจะตองสงตรวจพิสูจนพึงดําเนินการใหถูกตองตามวิธีการหรือระเบียบ ใน
สวนราชการที่เก่ียวของ เชน ถาจะสงไปตรวจพิสูจนท่ี กองพิสูจนหลักฐานฯ ก็ควรปฏิบัติตามเอกสารคูมือ ของกอง
พิสูจนหลักฐานฯ เรื่องคําแนะนําในการเก็บรักษาและจัดสงเอกสารหรือวัตถุของกลางไปตรวจพิสูจน เปนตน ของ
กลางท่ีจะสงไปตรวจพิสูจน จะตองใหผูตองหาลงชื่อกํากับหีบหอและบันทึกไวดวย เมื่อไดรับผลการตรวจพิสูจน
แลวใหแจงใหผูตองหาทราบ ถาผูตองหารับรองผลก็ใหสอบสวนเพิ่มเติมไว เพราะถาในชั้นพิจารณาผูตองหายัง
รับรองผลการตรวจพิสูจนดังกลาว ก็อาจจะไมตองนําผูตรวจพิสูจนมาเบิก ความตอศาลอีก 

 
๖.ในชั้นสอบสวนถามีของกลางอยางใดๆจะตองจัดทําบัญชีของกลางประกอบสํานวนการ

สอบสวนไว ( ป.ว.ิอ. ม. ๑๓๙ วรรคสอง )วิธีจัดทําบัญชีของกลางนั้น ใหดําเนินการดังนี้ 
 

- ในการลงรายละเอียดสิ่งของกลางในบัญชีนั้น ใหตรวจสิ่งของใหถูกตองกับสมุดยึด 
ทรัพยของกลาง รายงานประจําวัน และคําใหการ จํานวนหอ จํานวนสิ่งของ ใหถูกตองตรงกัน อยาให 
คลาดเคลื่อน ประการที่สําคัญที่สุดก็คือ ไมควรมีการขีดฆาหรือแกไขเพิ่มเติม เพราะจะทําใหเกิดการสงสัย ถา 
จําเปนก็ใหขีดฆาและลงนามกํากับไว หามขูดลบเปนอันขาด 

- สิง่ของกลางอยางอื่นอยางใดท่ีคนไดจากผูตองหาหรือบุคคลผูครอบครองสิ่งของนั้น 
ตองใหผูตองหาหรือบุคคลนั้น ลงนามกํากับไวในบัญชีของกลางนั้นดวย 

- เอกสารพยานที่คนได ให พนักงานสอบสวนจดลงบัญชีของกลางเชนเดียวกัน เวนแต 
ชองราคาไมตองใสถามีการคืนเอกสารหรือสงเอกสารไปที่ใดใหหมายเหตุไวในชองหมายนั้นดวย(ป.เกี่ยวกับ คดี 
ลักษณะ ๑๕ บทที่ ๕ ขอ ๔๓๒ ) 

๗. ในคดีความผิดเก่ียวกับทรัพย เชน ลักทรัพย วิ่งราวทรัพย ชิงทรัพย ปลนทรัพย 
กรรโชกทรัพยฉอโกงทรัพย ยักยอกทรัพย หรือรับของโจร ถาทรัพยที่ถูกประทุษรายมหีลายราคา และมีท้ังที่ได 
คืน และไมไดคืน ใหเปนดุลยพินิจของพนักงานสอบสวนหากสามารถบันทึกไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกัน (ใช
แบบพิมพบัญชีทรัพยถูกประทุษราย/ไดคืน/ไมไดคนื) แตถาบันทึกรวมไวในแบบพิมพบัญชีเดียวกันไมไดก็ให 
แยกบันทึก เชน กรณีไดทรัพยคนื ขณะสํานวนอยูในระหวางการพิจารณาของผูบังคับบัญชาระดับ บก.,บช. 
หรือ ตร. รวมทั้งในชั้นพนักงานอัยการ ใหทําบัญชีทรัพยถูกประทุษรายไดคืน แยกจากบัญชีทรัพยถูก 
ประทุษราย เปนตนทั้งนี้ใหผูตองหา ผูเสียหายพนักงานสอบสวน และผูที่เก่ียวของแตละรายการลงชื่อรับรอง 
ไว เพ่ือประโยชนในการที่พนักงานอัยการจะใชบรรยายฟอง และขอเรียกทรัพยสินหรือราคาแทนผูเสียหายไป 
ในคําฟองนั้น ( ป.ว.ิอ. ม.๔๓ , หนังสือ คด.ตร.ท่ี ๐๐๐๔.๖/๑๐๙๔๐ ลง ๓ ก.ย.๒๕๔๕ เรื่องแนวทางปฏิบัติใน 
การทําสํานวนการสอบสวนเพิ่มเติม ) 

ขอ ๔นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปตามกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐แลวใหเจาหนาที่พัสดุครุภัณฑสถานีตํารวจภูธรแวงนอยตรวจสอบวัสดุและบัญชี
วัสดุเปนประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาใหวัสดุนั้นพรอมใชงานอยูตลอดเวลาและรายงานใหหัวหนา
สถานีทราบภายใน 7 วัน นับแตวันที่ไดดําเนินการตรวจสอบวัสดุ โดยใหมตีรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ
ของสถานีตํารวจเพ่ือใหมีความพรอมตอการใชงานในภารกิจ 

 
 

/ขอ๕การรับของ... 



 

 

-๔- 
 

ขอ๕การรับของบริจาคใหบุคลากรในสถานีตํารวจปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 
การรับเงินหรือทรัพยสินที่มีผูบริจาคใหทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่เกี่ยวของกับการยืม การ
เก็บรักษา และการตรวจสอบ ท่ีไมไดระบุไวในระเบียบดังกลาว ใหถือปฏิบัติตามประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม 

ขอ ๖ สถานีตํารวจมีอํานาจหนาที่ในการประชาสัมพันธ และเสริมสรางความรู ความเขาใจ ให
บุคลากรในสังกัดรับทราบ และถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพยสินของราชการและของบริจาค 

ทั้งนี้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

สั่ง   ณ   วันที ่    28    เดือน  ธันวาคม   พ.ศ.  256๖ 

 
พันตํารวจเอก 

(อติเมธ  พลมุข) 
ผูกํากับการสถานีตํารวจภูธรเวียงเกา 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

 


